1. ALLER SUR L'INTERFACE EN LIGNE DE
RESERVATION DE SALLES

ADRESSE DE L'INTERFACE :
https://my.pomclass.me/marsat

Haut de la page : AGENDA

I suffit de cliquer sur le jour choisi pour visualiser en

bas de pas les réservations déja existantes et les
créneaux de réservation libres.

Bas de la page : RESERVATIONS DU JOUR
Vous visualisez ici les réservations du jour gue vous
avez sélectionné.

Vous pouvez cliquer sur une salle pour en voir le détail
des horaires.

Les informations concernant les réservations ne sont
pas affichées par choix.
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2. CHOISIR LA SALLE, LA
DATE ET 'HEURE DE LA
RESERVATION

Je clique sur le bouton « réserver »
de la salle que je souhaite
réserver.

Je choisis un créneau horaire libre
en indiquant le début et la fin. Le
créneau s'indigue en vert.

Je valide ensuite la réservation.

Je confirme ma demande
pour poursuivre.

Canfirmer votre demande ...

Validez pour passer a I'élape suivanle.

Vcus allez maintenant remplir le formulaire de demande.

Salle Polyvalente

8h Sh 1Ch 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h ZN
Réserver
Salle Polyvalente

Bh 9h 10h 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 1Sh i ZHh 2h 23h

- »r - . r - r . - » '3 PR -

resgrve resgrve eserve eserve resgrve reserye I . 1

{ 1240 )

Début
Fin

Valider la réservation



3. REMPLIR LE FORMULAIRE ET 'ENVOYER

Je véritie la salle.
Je remplis les éléments obligatoires suivants (*) :

Horaires
Nombre de personnes
Nom et prénom
Téléphone
Adresse mail

Je peux ajouter un commentaire
Je poursuis en envoyant le formulaire.

Je recois un mail de confirmation que ma demande
a bien été recue.

Salle

Arrivée (horaires) *

Départ (horaires) *

Nombre de personnes *

Raison sociale, organisme,
établissement

Mr/mme *

Tél. (fixe/mobile) *

Email *

Remarques et compléments
d'information

SALLE

Salle Polyvalente

DATE

17/11/2022 heure : 20:00

17112022 heure : 22:00

Réservation faite par ...

Monsieur

Informations importantes

Apres |la validation de votre email, votre demande sera transmise G nos services.

Envoyer le formulaire



TRAITEMENT ET VALIDATIOI

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

> Ma demande est recue par la Mairie.
> La Mairie vérifie que la date et le créneau horaire

sont disponibles.

Confirmation de votre envoi

> Validation de |la réservation.

.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BRAVO'!

La réservation apparait sur le planning de la —

Votre demande de reservation a été enrecistrée avec succes.

p I atefO rme en I lg ne. Vous recevrez bientét une réponse a votre demande. Commune de Marsat
)
Terminer

Je recois un mail de confirmation de ma

réservation. Si je n‘ai rien recu, je vérifie sur la
plateforme.

En cas de non validation de votre demande, la
Mairie prendra contact avec vous.




